2023/2024

Materska skola a Zakladni skola Trebovice, pfispévkova organizace se sidlem v Trebovici,
Tiebovice 214, 561 24, 1CO 75015099

C.j.: 77/2023/RE

Vypracovala: PhDr. Sona Provaznikova, reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2023.
Smeérnice nabyva platnosti ode dne 1. 9. 2023.

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne 1. 9. 2023.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofri
soucast tohoto predpisu. Zpracovani dle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi.
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Uvodni ustanoveni

Vnitrni fad skolni druziny je vydan v souladu s §30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o

predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon)

Vnitini rad skolni druziny je platny pro Skolni druzinu pravnické osoby Materska Skola a
Zakladni Skola Trebovice. Ustanoveni vnitfniho fadu skolni druziny plati i pfi Ucasti na
akcich organizovanych Skolni druzinou mimo areal organizace.

Zafizeni a provoz uvedeného $kolského zafizeni podléha platnym predpisim, zejména
zakonu &. 561/2004 Sb., (8kolsky zakon) a vyhlasce &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani.

1. Prava a povinnosti zakQ, prava a povinnosti zakonnych
zastupclu, pravidla vzajemnych vztahli mezi Zaky a
pedagogickymi pracovniky

a. Prava zaku

Zéaci dochazejici do skolni druziny maji véechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
,Umluvé o pravech ditéte".
Z4ci dochéazejici do kolni druziny maji pravo:

e na svobodu mysleni, sveédomi, nabozenstvi, svobodu projevu,

e na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popr. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinovu,

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadreni svého nazoru je nutné
provést prfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého
souziti.

Prava uvedena v odstavci 1. a. maji také zakonni zastupci zaka.

Z&ci maji pravo na respektovani soukromého zivota své rodiny pracovniky $koly.
Odpovédnost za zaka nese primarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje o
zpUsobu vychovy zaka v rodiné.

Z4&ci maji pravo na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
neposkozuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj, pravo na ochranu pred

T

informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jejich moralku.

Z4ci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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Zéaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, pred fyzickym nebo
psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pred socialné patologickymi jevy a
vSemi druhy toxikomanii.

b. Povinnosti zaku

Zéaci dochazejici do druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovant.

Z4ci se nesméji dopoustét projevi rasismu a Sikanovan.

Z4ci jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dalsich opravnénych osob.
Do druziny zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predmeéty ohrozujici
mravni vychovu déti, pfedméty nesouvisejici s vyucovanim. Skola neodpovida
za Skodu zpusobenou poskozenim, ¢i ztratou, u cennych véci, které byly do
Skoly bezdtvodné prineseny. Zjisti-li zak ztratu osobni véci, oznami tuto
skutecnost neprodlené vychovatelce.

Zapomenuté a ztracené predmety nalezené v arealu Skoly odevzda nalezce
vychovatelce.

c. Prava zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u
vychovatelky.

Zakonny zastupce zaka ma pravo vznaset prfipominky a podnéty k praci Skolni
druziny u vychovatelky nebo reditelky Skoly.

d. Povinnosti zakonnych zastupcli

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby zak prihlaseny k pravidelné denni
dochazce dochazel radné do skolni druziny v terminu uvedeném v zapisovém
listku.

Zakonny zastupce ma povinnost dokladat nepritomnosti zaka pri pravidelné
dochazce do skolni druziny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani.

e. Pravidla vzajemnych vztah( mezi zaky, zakonnymi zastupci
a pedagogickymi pracovniky.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupclm pouze
takové pokyny, které bezprostrfedné souvisi s pInénim zajmového vzdélavani,
vnitfniho fadu skolni druziny, se zajisténim bezpecnosti a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

Informace, které zakonny zastupce poskytne o zakovi (zdravotni zpUsobilost)
jsou divérné a vsichni pedagogicti pracovnici skoly se fidi zakonem ¢.
101/2000 Sb., o0 ochrané osobnich udaju.
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Z4&k zdravi v budové a na akcich Skolni druziny pracovniky koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik zakovi na pozdrav odpovi.

2. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

a. Zarazovani zaka do skolni druziny

Cinnost $kolni druzina je ur¢ena zakdm 1. stupné. Do jednoho oddéleni skolnf
druziny Ize zapsat maximalné 30 pravidelné dochazejicich zaku.

Kritéria pfijeti: vék (do naplnéni kapacity)

Pocet zakd oddéleni se postupné naplfiuje od 1. tfidy.

Prijeti zaka do Skolni druziny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky, jeji
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl zaka o rozsahu dochazky a o
zpUsobu odchodu zaka z druziny, tyto jsou zaznamenany na zapisnim listku. O
zarazeni zaka do skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly.

Predem znamou nepritomnost zaka, odchylky dochazky zaka, nebo pokud ma
odejit ze skolni druziny jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a uvedené v
zapisnim listku, sdéli rodice druziné pisemné.

Z rozhodnuti reditelky skoly je stanoven mésicni poplatek za pobyt v druziné na
150 K&.

Pfedavani informaci rodi¢dm, pfihlasovani a odhlasovani zakl zajistuje
vychovatelka. Rodice se mohou s vychovatelkou spojit na Cisle 737 721 358

b. Provoz skolni druziny

Skolni druzina je oteviena v pondéli az v patek od 6:00 do 7:40 a 11:35 do
15:55.

Z4ci prichazi do kolni druziny nejdéle v 7:15. Poté bude budova uzavfena do
7:40.

Na nepovinné pfedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvolriovany dle
potreby.

Zéaky do $kolni druziny si vychovatelky prebiraji od vyucujicich po skonceni
vyucovani.

Skolni druzina vykondva ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. O provozu v
dobé radnych skolnich prazdnin rozhoduje reditelka skoly. Pred prazdninami
vychovatelka zajisti s dostateCnym ¢asovym predstihem vSem zakdm
prihlasenym do skolni druziny informace o provozu skolni druziny v dobé
prazdnin. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost
Skolni druziny zajisSténa, pokud je pfihlaseno minimalné 10 zakud.

Skolni druzina vyuziva prostory v budové skoly, Skolnf a détské hristé.

Rodice a navstévnici do uceben Skolni druziny nevstupuji bez védomi
vychovatelky.
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c. Vnitrni rezim Skolni druziny

Druzina realizuje svou Cinnost podle skolniho vzdélavaciho programu pro skolni
druzinu pracujici pri Materské skole a Zakladni skole Trebovice.

Doba pobytu zaka ve skolni druzine se ridi udaji na zapisnim listku.

V zafi jsou zaci seznameni s prostorami Skolni druziny a zdrzuji se pouze ve
vyhrazenych mistnostech.

Po prichodu z obéda se zaci prevléknou, pouzivaji zdravotné vhodné prezivky a
sve véci ulozi do Satny. Mobily, penize a cenné veci si ulozi u vychovatelky.

74k bez védomi vychovatelky neopousti Skolni druzinu nebo prostor vymezeny
k dané Cinnosti.

Ve skolni druzine se zak ridi pokyny vychovatelky a vnitfrnim radem skolni
druziny.

Z4kim neni dovoleno otevirat okna, manipulovat s topenim &i osvétlenim.
Cizim osobam a zakdm, ktefi nejsou zapsani do skolni druziny, je vstup a
zdrzovani v prostorach SD zakézano.

Dité je ze Skolni druziny vydano pouze zakonnému zastupci nebo jim urcené
0SODbé.

V pripadé nevyzvednuti zaka do stanovené doby jsou telefonicky kontaktovani
zastupci zaka a informovano vedeni Skoly, v pfipadé, kdy se vedeni skoly
nemUze zkontaktovat se zakonnymi zastupci, je kontaktovan OSPOD.

Bezpecnost a ochrana zdravi zak, ochrana zak( pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

Bezpecénost a ochrana zdravi zaku ve skolni druziné je zajisténa po celou dobu
provozu SD.

Z&ci jsou seznamovani se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly
chovani a hygieny.

Z4ci dodrzuji pfi vSech svych cinnostech zasady bezpec¢nosti a ochrany zdravi,
pfi svém pocinani maji na pameti nebezpeci urazu. Dodrzuji pravidla chovani a
hygieny.

Z4ci dodrzuji Fady odbornych uceben a télocvicny, pokud do nich pfi zajmovém
vzdélavani vstupuiji.

Pri vychazkach a pobytech na hristi jsou zaci opakované seznamovani s
pravidly bezpecnosti, bezpodminecné dodrzuji pokyny vychovatelky.

Do druziny nesmi zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpUsobit
uraz.

Kazdy uraz, poraneni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s Cinnosti skolni
druziny, okamzité hlasi vychovatelce, ktera poskytne potrebnou péci, uvédomi
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vedeni Skoly a zakonné zastupce, pfipadné zajisti transport nemocného ditéte
vzdy v doprovodu zakonného zastupce nebo jiné poverené osoby.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

e Je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol,

cigarety, drogy) v arealu skoly. Za poruseni zakazu budou uplatfiovana
vychovna opatreni.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych se dopousteéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vaci jinym zakim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci slabsi a
mladsi), jsou v prostorach skoly, Skolni druziny a pfi akcich Skolni druziny pfisné
zakazany. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost postihu zaka, ktefi tento
zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Ochrana majetku skoly

Z4aci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druziny v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim.

Zéaci maji uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi $koly, spoluzak( a dalsich osob.
Z4ci jsou povinni udrzovat v poradku a neposkozovat predméty tvorici zafizeni
Skoly a Skolni druziny véetné pfedmétd sveérenym jim do osobniho uzivani.

V uCebnach zachovavaji poradek, neposkozuji majetek.

Z4aci okamzité nahldsi zjisténé zavady Skolniho majetku vychovatelce.

Skodu na majetku, kterou zplisobi Zzak svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zaka uhradit v pIné vysi.

Protiepidemiologicka opatreni

Zakonné povinnosti

Skoly maji povinnost predchéazet vzniku a $ifeni infekénich nemoci, véetné
covid-19.
Skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych zakd priznaky infekéniho
onemocnéni.
Skoly maji povinnost postupovat podle pokynti KHS a dodrzovat véechna
aktualné platna mimoradna opatreni vyhlasena pro dané Uzemi prislusnou KHS
nebo plodné viady CR.
Pri projevech onemocnéni a zpozorovani priznaku:
o priznaky jsou patrné jiz pri pfichodu zaka do Skoly — zak neni vpustén do
budovy skoly; v pfipadé ditéte Ci nezletilého zaka za podminky, ze je
pritomen jeho zakonny zastupce,
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o pfiznaky jsou patrné jiz pri pfichodu zaka do Skoly a neni pritomen
zakonny zastupce nezletilého zaka — tuto skutecnost oznamit
zakonnému zastupci neprodlené a informovat ho o nutnosti
bezodkladného vyzvednuti/prevzeti/odchodu ze Skoly; pokud toto neni
mozneé, postupuje se podle nasledujiciho bodu,

o pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu pritomnosti zaka ve skole;
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do predem pfipravené
samostatné mistnosti (utebna SMP) a soucasné informovani
zakonného zastupce nezletilého zaka s ohledem na bezodkladné
vyzvednuti zaka ze Skoly.

e Ve vSech uvedenych pripadech Skola informuje zakonného zastupce, resp.
zletilého zaka nebo studenta o tom, ze ma telefonicky kontaktovat praktického
|ékare, ktery rozhodne o dalSim postupu.

e Pokud se u zaméstnance skoly objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (véetné
covid-19), Skolu nebo aktivitu opusti v nejkratsim mozném case s pouZzitim
rousky a dodrzenim dalSich obecné znamych pravidel chovani a jednani pri
podezreni na nakazu timto virem.

o Z&kovi (popiipadé zaméstnanci $koly) s pfetrvavajicimi pfiznaky infekéniho
onemocnéni, které jsou projevem chronického onemocnéni, véetné alergického
onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do skoly pouze v pfipadé,
prokaze-li, ze netrpi infek¢éni nemoci.

e Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo vlady CR dojde k uzavieni $koly, ve
skolni druziné stanovi feditel skoly Uplatu pomérné ponizenou podle délky
omezeni nebo preruseni provozu, je-li délka omezeni nebo preruseni provozu
vice nez 5 dnd provozu.

Zaveérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi platnost predchozi ¢.81/2022/RE ze dne 1. 9. 2022.

V Trebovici dne 31. 8. 2023.

Zpracovala: PhDr. Sona Provaznikova, reditelka Skoly
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