2024/2025

Materska skola a Zakladni Skola Trebovice, pfispévkova organizace se sidlem v Trebovici,
Tiebovice 214, 561 24, ICO 75015099

C.j.: 51/2024/RE

Vypracovala: PhDr. Sona Provaznikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2024.
Smeérnice nabyva platnosti ode dne 1. 9. 2024.

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne 1. 9. 2024.

Zmeény ve smeérnici jsou provadeny formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu. Zpracovani dle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi.
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1. Uvodni ustanoveni

Skolni Fad upravuje podrobnosti vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcl déti v
Materské Skole a Zakladni Skole Trebovice a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahU s pracovniky Skoly. Je zavazny pro zaméstnance Skoly a zakonné zastupce déti.

Obsah skolniho radu je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
Skolsky zakon), vyhlaskou ¢. 14/2005Sb., o pfedskolnim vzdelavani, ve znéni
pozdéjsich predpist a jinymi souvisejicimi normami (zakonem.258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, zakonem
117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdejsich predpisu.

Nasim cilem je pfispivat k vSestrannému rozvijeni osobnosti ditéte, stavime do stredu
dité s jeho pfirozenymi potfebami a jeho postupné se rozsifujici komunikaci se svétem.
Chceme, aby déti byly aktivnimi tvlrci a mély moznost se uplatnit po svém.
Poskytujeme specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potrebami., vytvarime podminky pro rozvoj nadanych déti. Vzdélavaci program
prfedpoklada otevrieni Skoly rodicdm a jejich podileni se na praci materské skoly.
Program podporuje u déti fyzicky vyvoj, vyvoj socialné emocionalni, rozvoj inteligence a
mysSleni, rozvoj tvorivosti a aktivity, samostatnost, rozviji freCové a komunikacni
schopnosti a matematicko-logické predstavy déti. SVP je k dispozici na nasténce ve

vestibulu $koly a na webovych strankach MS TFebovice.

Zfizovatelem MS je obec Ttebovice.

Provoz materské skoly je od 6:00 do 16:00.

déti se schazeji do 8:00, je mozna individualni dohoda s ucitelkou podle aktualni
potfeby rodicl. Poté maji rodice moznost otevieni na telefon u hlavniho vchodu.

v Casech 8:00 — 12:00 a 12:15 — 14:30 je uzavren hlavni vstup do objektu materské
Skoly-rodi¢e maji moznost otevreni po zazvonéni.

a. Predavani deti:

déti se prijimaji od 6.00-8.00 hod., poté dle dohody.

do materské Skoly pfichazeji a odchazeji déti v doprovodu rodice, zakonného zastupce,
popfipadé povérené osoby na zakladé pisemné dohody.

rodiCe nenechavaji déti v Satné nikdy samotne.

ucitelky odpovidaji za déti od doby prevzeti ditéte od rodicl nebo jimi poveérenych
zastupcl az do doby, kdy je opét rodictiim ¢&i jimi povérenym zastupclim predaji.

rodice, zakonny zastupce predavaji dité do tfidy ucitelce zdravé

pfi priznacich onemocnéni v dobé pobytu ditéte v materské skole jsou rodice
neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

b. Vyzvedavani deti:

Zakonni zastupci vyzvedavaji déti po obédé od 12:00 do 12:15 hod. a po odpolednim
odpocinku od 14:30 do 16:00 v budové Skoly, v jiném Case dle dohody.
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c. Omlouvani déti:

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tyz den do 7:15 telefonicky nebo osobné, na nasledujici
dny se déti omlouvaiji kdykoliv v pribéhu dne.

d. Dité v materské skole potrebuije:

e vhodné a pocasi primérené obleceni,
e nahradni obleCeni, obleceni na pobyt venku,
e prezlvky, pyzamo, vSe radné podepsané a oznacené, aby nedoslo k zaméné.

Do matefské Skoly se dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., § 1 MSMT o predskolnim vzdélavani ve
znéni pozdejsich predpisl a dle § 123 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpis( pfijimaji déti zpravidla ve véku od 3 let. Do MS mohou byt pfijaty i déti mladsi ti.
Predskolni vzdélavani ma 2 rocniky. Vékoveé rozc¢lenéni do trid je zcela v kompetenci reditelky
skoly.

1. tfida materské skoly se naplnuje do poctu 24 déti

2. tfida materské Skoly se naplfuje do poctu 19 déti

e O prijeti déti v pfipade, ze pocet prihlasenych déti presahuje stanoveny pocet déti ve
tfidach dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich
pfedpist rozhoduje feditelka po dohodé se zfizovatelem na zakladé vyjimky z poc¢tu
deti.

e 0 zafazeni déti se specialnimi potfebami do bézné tfidy materské rozhoduje reditelka

na zakladé zadosti zakonného zastupce a vyjadreni a doporuceni pediatra, odborného

lékare, prislusného SPC, PPP.

2. Zapis do materské skoly se provadi v meésici kvétnu
po projednani se zfizovatelem

e O terminu zapisu k predskolnimu vzdélavani i k zapisu do prvni tfidy je vefejnost
informovana na webovych strankach materské skoly www.zstrebovice.cz a na
informacni nasténce v budové matefské koly (do MS v kvétnu, do ZS v dubnu, Zadost
o odklad do konce dubna)

e zakonni zastupci obdrzi pfi zapisu zadost o prijeti do materské Skoly a nezbytné
informace o pfijimani déti,

e zadost o prijeti vrati fadné vyplnénou a podepsanou v urceném terminu vedouci
usitelce MS,
kazdé zadosti je pridéleno registracni Cislo,
dité muze byt do materskeé skoly pfijato i v pribéhu skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita skoly,

e zafazeni ditéte do materské skoly rozhoduje reditelka po ukonceni zapisu na zakladé
spravniho fizeni,

e nejdéle do 30 dnd od podani zadosti je zvefejnén seznam uchazecu s registracnimi
Cisly a vysledkem pfijimaciho fizeni,

e seznam pfijatych i nepfijatych uchazecd se zvefejnuje na verejné pfistupném misté v
materské skole po dobu 15 dn,
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e zvefejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadostem o prijeti k
predskolnimu vzdélavani za oznamena,

e rozhodnuti je takém mozno vyzvednout osobné v reditelné Skoly proti podpisu
zakonného zastupce,

e zakonnym zastupclm déti, které nebyly pfijaty k pfedSkolnimu vzdélavani je zaslano
rozhodnuti o neprijeti poStou do vlastnich rukou,

e prijeti ditéte rozhodne reditelka Skoly dle stanovenych kriterii dle § 34 Skolského
zakona,

e pri prijeti rozhodne reditelka po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte jeho délku
denni dochazky do materské skoly,

e prfinastupu ditéte mUze reditelka vydat rozhodnuti o zkusebnim pobytu ditéte v
materské skole, jehoz délka nesmi pfesahnout 3 mésice,

e v pfipadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani si rodice vyzvednou v materské skole
evidencni list, ktery radné vyplnény a potvrzeny Iékafem vcetné potvrzeni o radném
ockovani odevzdaji reditelce materskeé skoly,

e zakonni zastupci jsou povinni pfi nastupu ditéte poskytnout veskeré informace, nutné k
radné evidenci ditéte (ZP, zaméstnani rodicd, telefonni kontakt apod.),

e zak. zastupcijsou povinni nahlasit Skole vSechny zmény v osobnich datech, zmény
zdravotni pojistovny, tel. kontakty, zmény bydliste,

e déti, které jsou prijaty do materské Skoly, by ji mély navstévovat pravidelné.

3. Ukonceni predskolniho vzdélavani

Rodice ozndmi $kole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte. Reditelka m(ze po predchozim
pisemném upozornéni rodict dle § 35 odstavce 1 skolského zakona ukoncit dochazku ditéte
do materské Skoly pokud:

dité bez omluvy nepretrzité nedochazi nejméné 14 dni do materské skoly,

e zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské
skoly,

e zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo
stravovani podle § 123 Skolského zakona ve stanoveném terminu a nedohodne s
reditelkou jiny termin uhrady,

e k ukonceni predskolniho vzdélavani mize dojit v prdbéhu zkusebniho pobytu na
doporuceni |ékafe nebo SPC.

4. Uzavreni provozu materské skoly

Materska skola se uzavira v pribéhu mésicl cervence a srpna na dobu 4 tydnd, dale se
uzavird o vanocnich prazdninach. Uzavfeni provozu MS je vzdy ozndmeno 2 mésice pfedem
vyvésenim na viditelném a pristupném misté v materské skole a na webovych strankach skoly.

Provoz materské skoly m(zZe byt také prerusen ze zdvaznych dlvodd (napf. organizacni nebo
technické zmény) po projednani se zfizovatelem i v jiném obdobi nez v dobé hlavnich
prazdnin.
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5. Bezpecnost a zdravi déti

Podle § 5, odst. 1 vyhlasky ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich
predpist vykonava pravnicka osoba vykonavajici ¢innost materské skoly dohled nad ditétem
od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme od zakonného zastupce ditéte nebo jim
poverené osoby, az do doby, kdy pedagogicky pracovnik preda dité zakonnému zastupci nebo
jim povérené osobé.

zadame rodiCe, aby neposilali déti do materské skoly samotné,

materska Skola se z bezpecnostnich divodi zamyka v dobé od 8:00 do 12:00

aod 12:15do 14:30,

vSechny osoby, vstupuijici v této dobé do materské Skoly jsou povinny se predstavit a
sdélit ucel navstévy,

pedagogické pracovnice jsou povereny predat dité jen zakonnym zastupcim a
osobam jmenovanym v dokumentu ,Povéreni o vyzvedavani déti”, ktery vyplni zakonni
zastupci ditéte. Bez tohoto povéreni nesmi ucitelky predat dité jiné osobég, nez
zakonnym zastupcdm,

k zajiSténi bezpecnosti déti pri pobytu venku stanovi reditelka materské skoly pocet
pracovniky tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse 20 déti v
bézné tridé, 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim, nebo déti
mladsi tfi let,

pfi zvySeném poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech napr. sportovnich nebo
kulturnich akcich skolnim vyletu apod. urci feditelka dalsiho pedagogického
pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech zletilou osobu, ktera je zplsobila k pravnim
ukonlm a ktera je v pracovné — pravnim vztahu k pravnické osobé€, ktera vykonava
¢innost materskeé skoly,

informace o pfipravovanych akcich MS jsou v&as oznamovany zakonnym zastupctim
na informacnich nasténkach a webovych strankach skoly, doporucujeme zak.
zastupclm tyto informace pravidelné sledovat,

pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
ochrany zdravi pfi praci,

pedagogicky pracovnik mlze, pokud ma podezfeni, Ze dité neni zdravé pozadat
zékonného zastupce o dolozeni zdravotni zplsobilosti ditéte k dochazce do MS

v pfipadé akutnich infekénich stavi nepodavame détem zadné Iéky, jako jsou kapky do
nosu, davkovaci sprej proti rymeé apod.,

zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu skoly,

v celém objektu skoly je zékaz koureni (budova i pfilehlé prostory Skolni zahrady) v
souvislosti s § 8 a 9 zak. ¢. 379/2005 Sb,,

v celém objektu MS, véetné skolni zahrady je pfisny zakaz vodéni psd a jinych zvifat
ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné obleCeni
déti ve tfide i venku, dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku pobytu
venku aktualnim klimatickym podminkam., pokud to podminky nedovoluji, ven s détmi
nevychazi,

déti se presunuji pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich
ve skupiné, pedagogicky dozor se fidi pravidly silni¢niho provozu, reflexni vesty pro
prvni a posledni dvojici déti pouzivaji pfi zhorsené viditelnosti,
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pedagogicky dozor pouziva v pfipadé potreby zastavovaci terc,

e pred cvicenim a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach nebo venku
kontroluji pedagogic¢ti pracovnici bezpeénost prostor( k témto aktivitam, odstranuji
vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéeni ditéte,

e pedagogické pracovnice dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti
a individualnim schopnostem déti,

e pfi pracovnich a vytvarnych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje (ndzky,
kladivko, apod.) vykondvaji déti praci s témito nastroji opatrné a vyhradné pod
dohledem pedagogického pracovnika (nGzky nesmi mit ostré hroty). VSechny déti v
materské skole jsou pojisteny,

e stane-li se Uraz v materskeé skole, materska Skola je povinna zajistit nezbytné osetreni
ditéte a neprodlené oznamit Uraz rodictim,

e Skolni Uraz je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdélavacich ¢innostech a pfi
¢innostech, které s nimi bezprostredné souviseji, tj. od vstupu déti do prostor skoly az
do odchodu z nich,

e Skolni Uraz neni Uraz, ktery se stane détem pfi cesté do Skoly tam nebo cestou zpét,
kniha urazl je v feditelné a je k nahlédnuti zakonnym zastupcdm,

v ostatnich otazkach BOZP se skola ridi smérnici o BOZP.

6. Minimalné preventivni program

Dullezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci pdsobeni
na déti jiz v pfedskolnim véku, zamérené na zdravy zpUsob Zivota.

e v ramci SVP jsou proto déti nendsilnou formou (hry, hromadné aktivity) seznamovany s
rznym nebezpecim (koufeni, pocitace, televize, video, vandalismus, kriminalita) jsou
jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu,

e UuCitelky se snazi o vytvareni priznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi
deétmi a dospélymi pracovniky Skoly a mezi dospélymi pracovniky skoly a rodici,

e sleduji chovani déti a pripadné projevy diskriminace ve tridnich kolektivech, nepratelstvi
a nasili bezprostredné resi ve spolupraci se zakonnymi zastupci déti, popfipadé za
pomoci Skolskych poradenskych center (PPP).

7. Prava a povinnosti rodicu

Rodi¢e maji pravo

kdykoli privést nebo vyzvednout své dité z materske skoly,

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,
byt po dohodé s ucitelkou pritomni ¢innostem ve tride,

prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly,
moznost poverit ucitelku, aby predavala jejich dité pisemné povérenym osobam,
moznost zUc¢astnovat se akci poradanych materskou Skolou,

projevit sva prani, napady, pfipominky (formou anonymnich schranek nebo na

schizkach),
e pozadat o individualni upravu pravidel stanovenych ve skolnim fadu,
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konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo
feditelkou,

projevit jakékoliv prfipominky k provozu materské skoly, uCitelce, reditelce Ci
provoznimu zameéstnanci,

pfimeé zapojeni do vychovného procesu a akci Skoly.

Rodic¢e maiji povinnost

dodrzovat provozni dobu MS,

zajistit, aby dité radné dochazelo do materskeé skoly,

omlouvat nepritomnost ditéte.

hradit Uplatu za vzdélavani a stravovani ve stanoveném terminu na ucet. V pripadé
nahlé nemoci ditéte mé rodic moznost vyzvednout si zaplacené jidlo v MS. V piipadé
nevyzvednuti jidlo propada.

nahlasit ucitelkdm zmeénu v adrese, zaméstnani, telefonu, zdravotni pojistovny apod.
onemocni-li dité béhem dne, urychlené jej vyzvednout a zafidit Iékarské vySetreni.
predavat dité vyhradné ucitelkam ve tfidé (neposilat je samotné)

nedavat détem do materské skoly nebezpecné predméty,

zUcCastnit se osobné na vyzvani reditelky Skoly projednani zavaznych otazek, tykajicich
se vzdélavani nebo vychovnych probléma ditéte,

oznamit feditelce Skoly skute¢nost o odkladu skolni dochazky jejich ditéte predat
vyjadfeni PPP a pediatra (nejpozdéji do konce kvétna pfislusného skolniho roku),
respektovat Rad skoly a dalsi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace MS,
umoznit détem volny a bezpecny pohyb nejen ve tfid€, ale zejména venku, vhodnym
oblecenim a obutim,

upozornit ucitelky na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického i
fyzického stavu ditéte (nevolnost, rozvod rodicd, atd.),

na vyzadani ucitelek dolozit Iékarske potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte,

Cist informace na nasténkach, spolupracovat s ucitelkou.

8. Prava a povinnosti déti

Déti maji pravo

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoj, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (vyrdst v zdravého, télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni

lidi).

Dité ma pravo, aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, oble¢eni, mista k
zivotu, lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera tvori vlastni zivot-pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zpUsobem, pravo ovliviiovat rozhodnuti, co
se s nim stane, pravo na chovani pfimérene veku.

Dité ma pravo na emoc¢né klidné prostredi, projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych
rodicy, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
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kteri ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat
lasku.

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni i kdyZz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny.

Déti maji povinnost

déti jsou povinny fidit se pokyny dospélych z hlediska bezpe¢ného chovani déti v MS,
ke vSem dospéelym se musi chovat slusné, umét pozdravit, pozadat a podékovat,
nesméji ublizovat ostatnim kamaraddm,

nesmi nijak ni¢it majetek skoly a ostatnich déti.

9. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti
a jejich zakonnych zastupct

Déti a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohledupiné k majetku skoly, zachazet s
nim ohleduplné a neposkozovat Umysiné majetek skoly. Bez dovoleni pedagogickych
pracovnikl neodnaset a nepuljcovat si inventar a vybaveni materské skoly domu. V zajmu
dodrzovani hygieny a Cistoty v budové Skoly zadame zakonné zastupce o Cisténi obuvi pfi
vstupu do objektu i Saten déti.

Pri vstupu do jednotlivych tfid jsou zakonni zastupci povinni se prezouvat, popr. vyuzivat
navleky. Pokud zakonni zastupci zjisti v prostorach skoly k poskozeni majetku skoly, je nutné
tuto skutecnost neprodlené nahlasit pedagogickému pracovnikovi Skoly. Po vyzvednuti ditéte
ve tfideé jsou zakonni zastupci povinni zbytecné se nezdrzovat v prostorach skoly a budovu
opustit.

Prava a povinnosti pedagogl

pedagog pfispiva svou ¢innosti k vyse uvedenym pravim ditéte,

pedagog ma pravo na zdvorilé chovani ze strany rodicq,

ma pravo na dustojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci,

je povinen odpovidat rodic¢tm na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zptsobem,

ma pravo neprijmout do materskeé skoly dité nemocné v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti,

e rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cilt skoly.

10. Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcu pri vzdélavani déti a pravidla vzajemnych
vztah( zakonnych zastupctl s pedagogickymi
pracovniky

e Priprijeti ditéte do materskeé skoly stanovi feditelka materské skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské Skoly a délku jeho pobytu
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v téchto dnech v materské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpUsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole.

e Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno tuto zmeénu opét dohodnout s feditelkou materské Skoly.

e Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do materské skoly predavaji dité po
jeho prevleceni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

e Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdelavani od pedagogického
pracovnika materské skoly pfimo ve tride, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé
materskeé skoly, a to v dobé urcené materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi
zastupci.

e V pripadg, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materskeé skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob prebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

e Zakonni zastupci ditéte mohou poverit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdelavani v materskeé skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zakonni zastupci reditelce materskeé skoly.

e Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny pedagogicky
pracovnik:

o pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,
o informuije telefonicky reditelku skoly,

o fidi se postupem doporu¢enym MSMT-obrati na se na obecni Ufad, ktery je
podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii CR, podle § 43
zékona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd,
ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti o pomoc.

e Ucitelka si vSak nemuze vzit dité domd, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici
¢innost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem zUstava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou praci prescas. V této dobé by vSak méla s ditétem setrvavat na Uzemi
materskeé skoly.

11. Poskytovani zdravotnich sluzeb

V souladu se znénim § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich
poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach):

e Podle § 11 tohoto zakona Ize zdravotni sluzby poskytovat pouze prostrednictvim osob
zpusobilych k vykonu zdravotnického povolani nebo k vykonu ¢innosti souvisejicich s
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poskytovanim zdravotnich sluzeb. Pedagogicky pracovnik tedy neni zdravotnickym
pracovnikem a tuto podminku nespliuje.

UCitelka materské skoly mize podat medikaci pouze v pfipadech bezodkladné prvni
pomoci. (napfiklad pfipady zachvatovych onemocnéni). Nejedna se o situace spojené
s hore¢natymi stavy. Zaméstnanci materské skoly nesmi ditéti podat medikaci tisici
horeCnaty stav, ani na zakladé telefonické intervence zakonného zastupce, z ddvodu
rizik necekané alergickeé reakce, pfipadné potlaceni pfiznakd mozného onemocnéni.

Matefska Skola poskytuje zakonnym zastupcim déti s chronickym onemocnénim
moznost medikace, tuto sluzbu zajistuje pedagogicky pracovnik s adekvatnim
vzdélanim v oblasti zdravotnickych sluzeb.

Zakonny zastupce ditéte s chronickym onemocnénim je povinen dodrzet nasledujici
postup:

o Podat pisemnou zadost o podani medikace ditéti v MS. Formular z&dosti ke k
dispozici u reditelky materske skoly.

o Na zakladé podané zadosti feditelka Skoly ovéri u uvedeného osetfujiciho
lekare skutecnosti tykajici se bezprostredniho podani medikamentu ditéti,
zérover posoudi podminky MS, zda je matefska Skola schopna dostat vsech
definovanych pozadavk( zakonného zastupce.

o Zakonny zastupce obdrzi vyjadieni materské skoly.

oV pripadé schvaleni zadosti je zakonny zastupce povinen poskytovat
pravidelnou soucinnost a spolupraci, ktera zajisti bezpecnost a zdravi ditéte.

Ucitelky jsou povinny neprodlené informovat telefonicky zakonného zastupce ditéte a
feditelku Skoly v pfipadé: Urazu ditéte, teploty vys$si nez 37 stupnd, prijmovém stavu Ci
zvraceni, koznich vyskytech (ekzémy, otoky, apod.). V pfipadé Urazu ditéte oSetfi dité
zdravotnik MS v pfipadé vazného Urazu je voldna Zdravotnicka zachranna sluzba.

Pokud tedy dojde k urazu ditéte, je povinnosti materske skoly poskytnout prvni pomoc,
popf. zajistit poskytnuti prvni pomoci a o této skute¢nosti informovat bezodkladné
zakonného zastupce.

Ucitelka ma pravo zadat po zakonném zastupci potvrzeni od pediatra o zdravotnim
stavu ditéte, zejména v pfipadé podezieni na infekéni onemocnéni, a to v zajmu

ochrany zdravi ostatnich déti. Tzv. Potvrzeni o bezinfekénosti ditéte je k dispozici v
kazdé tride. V pripade této situace je povinna neprodlené informovat své nadrizené.

Zakazuje se noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v celém arealu
MS.

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfimérené k
jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s
nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.
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e \/ramci protidrogoveé prevence jsou déti vedeny ke zdravému zivotnimu stylu, k détem
je pristupovano individualné, vychovné problémy jsou feseny ve spolupraci s rodinou a
s poradenskymi zafizenimi, je vénovana zvysena pozornost rodinam problémovym s
rizikovym chovanim. V pribéhu skolniho roku jsou déti seznamovany s nebezpecim
injekénich setl ve svém okoli, vSichni zaméstnanci jsou seznameni s postupem pfi
likvidaci injek¢nich setd na Skolni zahradé a v blizkosti jejiho okoli.

e \ celém objektu materské Skoly a jeho pfilehlych pozemcich (Skolni zahrada) je
zakazano koureni, véetné elektronickych cigaret. Pozivani alkoholickych napojd, uzivani
drog a ndvykovych latek, jakakoli propagace téchto prostredkl a vnaseni zbrani (noze,
stfelné zbrané apod.).

e Prosime zakonné zastupce déti, aby zabranovali znecistovani prostoru skoly a
prilehlych pozemkU $koly (Skolni zahrada). Dllezitym prvkem prevence v této oblasti je
i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami
a mezi ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.

Upraveni podminek provozu nasi materské skoly

Dité jevici znamky akutniho onemocnéni pri vzdélavani, musi byt po dobu nezbytné nutnou,
nez sijej vyzvedne zakonny zastupce, umisténo mimo ostatni déti. Dité bude umisténo na
svoje lehatko v loznici, kde na néj bude dohlizet zaméstnanec materské skoly. Okamzité bude
informovan zakonny zastupce.

Postup pfri realizaci pedagogické intervence a podpurnych
opatreni u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Matefska Skola postupuje v souladu s vyhlaskou ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zak nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist a dale dle
zakona €. 82/2015 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim, vySSim odborném a jiném
vzdélavani (CZ), ze dne 19. bfezna 2015. Ucinnost od 1. 9. 2016.

Problematika podpilrnych opatieni

e Podplrna opatfeni jsou obecné definovana jako nezbytné Upravy ve vzdélavani a
Skolskych sluzbach, odpovidaji zdravotnimu stavu, kulturnimu prostredi nebo jinym
zivotnim podminkam ditéte.

e Novela zakotvuje pravo ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami na bezplatné
poskytovani podptrnych opatfeni skolou. Pfitom zasada bezplatnosti podptrnych
opatfeni se chape jako zasada vSeobecna a vztahuje se na skoly vSech zfizovateld.

e Pedagogickou intervenci prvniho stupné uplatnuje Skola nebo Skolské zafizeni i bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni.

e Podplrna opatreni druhého az patého stupné Ize uplatnit pouze s doporuéenim
Skolského poradenského zafizeni. Skola nebo $kolské zafizeni miize misto
doporuceného podplrného opatfeni pfijmout po projednani s pfislusnym poradenskym
zafizenim a s predchozim pisemnym informovanym souhlasem zakonného zastupce
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12.

jiné podplrné opatreni stejného stupné, pokud to neodporuje zajmu ditéte, zéka nebo
studenta.

Skola pfestane poskytovat podpdrné opatfeni druhého az patého stupné po projednani
se zakonnymi zastupci ditéte, pokud z doporuceni Skolského poradenského zarizeni
vyplyva, Ze podplrné opatfeni jiz neni nezbytné.

Pred zahdjenim poskytovani podplrnych opatfeni 1. stupné, zpracuje skola Plan
pedagogické intervence.

Plan pedagogickeé intervence zahrnuje z hlediska obsahu zejména popis obtizi ditéte a
specialnich vzdélavacich potfeb. Definuje podplrna opatreni, ktera skola nastavila, dale
cile podpory a vyhodnocovani naplfiovani planu.

Poskytovani pedagogické intervence skola pribézné vyhodnocuje. Nejpozdéji po 3
mésicich od zahajeni na zakladé planu pedagogické intervence skola vyhodnoti, zda
opatfeni vedou k naplnéni stanovenych cild.

Do doby zahdjeni poskytovani podpUrnych opatfeni druhého az patého stupné na
zakladé doporuceni skolského poradenského zarizeni poskytuje skola pedagogickou
intervenci prvniho stupné na zakladé planu pedagogickeé intervence.

Pedagogicka intervence prvniho stupné slouzi ke kompenzaci mirnych obtizi ve
vzdélavani ditéte, u nichz je mozné prostrednictvim mirnych Uprav v rezimu
predskolniho vzdelavani a spoluprace s rodinou dosahnout zlepseni

Neposkytuje-li zakonny zastupce ditéte soucinnost sméfujici k pfiznani podptrnych
opatreni, jez jsou v nejlepSim zajmu ditéte, je Skola povinna postupovat Skola podle
jiného pravniho predpisu. Jedna se konkrétneé o §10 odst. 4 zakona ¢.359/1999 Sb., o
socialné — pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpis.

Formulare Planu pedagogické podpory a Individualniho vzdélavaciho planu jsou k
dispozici u vedouci ucitelky.

Povinné predskolni vzdélavani

Povinnost predskolniho vzdélavani se vztahuje na:

na statni obcany Ceské republiky (CR), ktefi pobyvaji na izemi CR déle nez 90 dnd,

a na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi pobyvaji v CR déle nez 90 dnd,
na jiné cizince opravnéné pobyvat v CR trvale nebo pfechodné po dobu del$i nez 90
dn,

na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Jiné moznosti plnéni povinného predskolniho vzdélavani

Individualni vzdélavani ditéte — Oznamuje zakonny zastupce pisemné v dobé zapisu.
Povinnosti zakonného zastupce je zajistit ucast ditéte u ovéreni urovné osvojovani
ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech dle Ramcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani v materské skole (nejedna se o zkousku), rodi¢ pouze obdrzi doporuc¢eni
pro dalSi postup pfi vzdélavani.
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Ukoncéeni individualniho vzdélavani ditéte

Pokud zakonny zastupce ditéte nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu
ukonci reditelka skoly individualni vzdélavani ditéte. Odvolani zakonného zastupce proti
rozhodnuti feditelky materské Skoly nema odkladny ucinek. Dité jiz nasledné nelze individualné
vzdélavat. Dité musi dle stanoviska MSMT zahdjit povinnou, pravidelnou, denni dochazku do

materské skoly-na zakladé zadosti zakonného zastupce o pravidelnou denni dochazku do
materské skoly.

Poznamka: Povinné predskolni vzdélavani trva pripadné i ve Skolnim roce, pro ktery byl ditéti
povolen odklad povinné skolni dochazky a je ukonceno az zacatkem plnéni povinné skolni
dochazky.

Forma plnéni povinného predskolniho vzdélavani

Jedna se o pravidelnou dochazku ditéte, v pracovnich dnech:

e 4 souvislé, hodiny denng,
e pocatek povinné doby je stanoven od 8:00 hodin rano v pfipadé dochazky ditéte pouze
na 4 hod. denné

Reditelka matefské Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni diivod(i nepfitomnosti ditéte;
zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne
VYZVY.

Postup prijimani déti

Zakonny zastupce ma pravo se rozhodnout, v jaké materské Skole pozada o pfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani.

Skolsky obvod pro spadovou matefskou $kolu uréuje zfizovatel §koly v obecné zévazné
vyhlasce.

Zapis je ozndmen s dostatecnym predstihem na mistech obvyklych (webovy portal skoly,
nasténky, vstupni dvere).

Zakonny zastupce podava zadost s témito nalezitostmi:

e Jméno a pfijmeni Zadatele (ditéte), jeho datum narozeni, misto trvalého pobytu,
popfipade jinou adresu pro dorucovani, oznaceni spravniho organu, jemuz je zadost
ur¢ena (konkrétni materska skola). Dale uvede zakonny zastupce: jméno a pfijmeni
tohoto zastupce, misto trvalého pobytu tohoto zastupce, popfipadé jinou adresu pro
dorucovani.

e Poznamka: Zastupuje-li dité jina osoba nez jeho zakonny zastupce, musi dolozit své
opravnéeni zastupovat. Zakonny zastupce nemusi dokladat u déti, pro které je
vzdélavani povinné, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim.

e NeprihlaSeni ditéte nebo zanedbani péce o povinné predskolni vzdélavani je
povazovano za prestupek.
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Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim
postizenim.

13. Protiepidemiologicka opatreni pro rok 2024/2025

|. Zakonné povinnosti

Skoly maiji povinnost pfedchézet vzniku a $ifeni infekénich nemoci, véetné covid-19.
Skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych zak( pfiznaky infekéniho
onemocneéni.

Skoly maji povinnost postupovat podle pokyn(i KHS a dodrzovat véechna aktuéiné
platna mimoradna opatreni vyhlasena pro dané Uzemi prislusnou KHS nebo plosné
vlady CR.

Pri projevech onemocnéni a vypozorovani pfiznakd:

o pfiznaky jsou patrné jiz pfi prichodu zaka do Skoly — zak neni vpustén do
budovy Skoly; v pfipadé ditéte Ci nezletilého zaka za podminky, zZe je pfitomen
jeho zakonny zastupce,

o priznaky jsou patrné jiz pri pfichodu zaka do skoly a neni pritomen zakonny
zastupce nezletilého zaka — tuto skutecnost oznamit zakonnému zastupci
neprodlené a informovat ho o nutnosti bezodkladného
vyzvednuti/prevzeti/odchodu ze skoly; pokud toto neni mozné, postupuje se
podle nasledujiciho bodu,

o pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu pfitomnosti Zéka ve Skole;
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do predem pripravené
samostatné mistnosti (uéebna SPP) a sou¢asné informovani zakonného
zastupce nezletilého zaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti zaka ze skoly.

Ve vSech uvedenych pfipadech Skola informuje zakonného zastupce, resp. zletilého zaka nebo
studenta o tom, ze ma telefonicky kontaktovat praktického Iékare, ktery rozhodne o dal$im
postupu.

Pokud se u zaméstnance skoly objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (véetné
covid-19), skolu nebo aktivitu opusti v nejkratsim mozném ¢ase s pouzitim rousky a
dodrzenim dalsich obecné znamych pravidel chovani a jednani pfi podezreni na nakazu
timto virem.

Ditéti (popfipadé zaméstnanci skoly) s pretrvavajicimi priznaky infekéniho onemocnéni,
které jsou projevem chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma,
kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze v pfipadé, prokaze-li, Ze netrpi infekéni
nemoci.

Skola poskytuje vzdélavani distancnim zptsobem, pokud je znemoznéna osobnf
pfitomnost ve Skole vice nez poloviny déti predskolniho véku alespon jedné tridy.

Déti predskolniho véku maji povinnost se distancné vzdélavat.

Skola je povinna pfizpUsobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam déti.
Pokud nepfitomnost zakd neni zplsobena nafizenim KHS nebo vlady CR, neni $kola
povinna poskytovat distancni vzdelavani.
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Hygienicka opatreni

Omezeni vstupu osob do Skoly

Zakonni zastupci vchazeji budovy na dobu nezbytné nutnou, plati zakaz vstupu cizich osob.
Rousky

Budou povinné jen tehdy, pokud se zhorsi situace. Ve spolecnych prostorach nosi vsichni v
budové Skoly rousky. Déti nosi vlastni rousky, Skola rousky poskytuje pouze v opodstatnénych
pfipadech.

Dezinfekce

Skola je vybavena dezinfekei. Déti si dezinfikuji ruce povinné pfi pfichodu do $koly ve vestibulu
a dale po kazdém pouziti WC, pripadné na pokyn vyucujiciho.

Vétrani

Vyucujici zajistuji vétrani prostor ve zvysené mire.

Uklid

Dodrzujeme novy standard Uklidu dezinfekci vyhlageny MSMT.

Provoz Skoly se jinak nemeéni.

Distanéni vzdélavani

Skola zahdji distancni vzdélavani pouze v rdmci protiepidemickych opatieni. Distancni

vzdélavani je pro déti predskolniho véku povinné. Pfi nelcasti ditéte je zakonny zastupce
povinen absenci omluvit podle Skolniho fadu.

Distancni vyuka je vedena po internetu. V opodstatnénych pripadech telefonicky, pfipadné
postou.

Vysledky distan¢niho vzdelavani podléhaji bézné klasifikaci a hodnoceni. Vyucujici uplatriuji
formativni hodnoceni.

Uzavieni $koly na pokyn KHS nebo Vlady CR

Skola zahdji distancni vzdélavani. Formu, metody, cetnost hodin a probirané ucivo stanovuji
vyucujici. Zaci i jejich rodice jsou pravidelné informovani o pribéhu vyuky, zadavanych
ukolech, vysledcich feSeni a hodnoceni prace.

Nékteré déti v karanténé

Vyucujici provadi kombinovanou vyuku. Déti ve Skole vyucuji prezencné, déti v karanténé
vyucuji distancné. Je mozné provadét prenos vyucovaci hodiny online.
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Charakteristika distanéni vyuky

Distanc¢ni vyuka je jednou z povinnych forem vzdélavani a zaci jsou povinni se ji aktivné
Ucastnit a plnit zadané ukoly. Pokud se zak nezucastni synchronni vyukové hodiny, musi byt
jeho nepfitomnost fadné omluvena. Pro omlouvani plati stejné podminky jako pfi prezencni
vyuce.

1. Zplsob poskytovani distan¢niho vzdélavani

Zakladnim zplsobem distancni vyuky je vyuka online, a to ve formé synchronni (pfimé) i
asynchronni (nepfimé). Pokud Zak nema podminky pro vyuku online, je povinnosti zakonnych
zastupcl toto skole oznamit, Skola poté zajisti jiny zplsob pfedavani vyukovych materiald.

2. Instrukce k umisténi a formé zadavani prace

1. Webové stranky skoly — aktualni informace zaklm i rodic¢iim, zadavani uciva, ukoll a
dalSi potfebné instrukce.
2. DalSi aplikace Ci ovérené relevantni zdroje, které jsou na volbé vyucujicich.

Zadana prace je dle instrukci vyucujicich predkladana ke kontrole a poskytnuti zpétné vazby, a
to dle domluvy mezi vyucujicim a zakem.

3. Rozvrh hodin a tridni kniha

Skola v pfipadé distanéni vyuky dle bodu sestavi zvlastni rozvrh s uréenymi éasy pro
synchronni (online) vyuku hlavnich a pfipadné ostatnich pfedmétd. Pocty online vyuéovacich

hodin budou stanoveny timto rozvrhem hodin a budou se odvijet od konkrétni situace a délky
uzavreni skol.

Zadavaneé ukoly, ucivo a prace jsou evidovany prostrednictvim zapisu do tfidni knihy, zapis v
tridni knize bude uvadén ve formé — Distancni vyuka — prislusné téma.

4. Technické zabezpecéeni distancni vyuky

K distanc¢ni vyuce na strané zaka je potieba zajistit IT techniku pro ¢teni webovych stranek,
e-mailovou komunikaci, vyuzivani kancelarskych programu (napf. textovy editor, formulére,
tabulky apod.) v prostfedi online Google, déle IT periferie pro zaznam a reprodukci zvuku a
obrazu.

Zakonni zastupci zaku, ktefi tuto techniku nemaji nebo maji s technikou problémy, situaci resi
s vyucujicim, tfidnim ucitelem, pripadné s vedenim skoly.

A. Vzdélavani probiha podle skolniho vzdélavaciho programu ,Kapka plna nadéje”.

B. Je v kompetenci skoly pfizpisobit obsah vzdélavani podminkam a délce distanéni
vyuky.

C. Priority ve vzdélavani budou operativné urcovany podle délky a podminek distancni
vyuky.
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5. Komunikace se Zaky a zakonnymi zastupci

A. Tridni ucitelé pravidelné monitoruji situaci ve sve tridé.
B. Tridni ucitelé mohou dle potfeby mimo narizeny rozvrh organizovat Konzultacni hodiny
po domluveé se zaky prostrednictvim aplikace Microsoft Teams. Konzultacni hodiny

budou v pripadé dlouhodobé distancni vyuky 1x tydné zarazeny do stanoveného
rozvrhu.

C. Zécijsou ke komunikaci s vyuéujicimi povinni pouzivat Google aplikace, a to
prihlasenim se do skolniho uctu

D. Pravidelna zpétna vazba je pribézné poskytovana zakonnym zastupctim. K tomu se
primarné vyuziva mobilni komunikace (Messenger,...)

E. Informace obecného charakteru jsou zakiim a rodic¢dm sdélovany na webovych
strankach skoly, déle pomoci emailové komunikace (emaily zakd pfipadné rodict).

Tato smérnice rusi platnost predchozi ¢. 83/2022/RE ze dne 28. 8. 2023.
V Trebovici, dne 28. 8. 2024.

Zpracovala: PhDr. Sona Provaznikova, reditelka skoly
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